Zalacznik nr G
do Standardéw Ochrony Matoletnich w ZORD Koszalin

STANDARDY OCHRONY MAtOLETNICH
W ZACHODNIOPOMORSKIM OSRODKU RUCHU DROGOWEGO W KOSZALINIE
— WERSJA SKROCONA

Cel

Zachodniopomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Koszalinie prowadzi swojg dziatalnosé
statutowg, w tym egzaminacyjng jak i szkoleniowg z poszanowaniem praw dzieci, ktére z
uwagi na swoj wiek, stan emocjonalny i psychiczny, sg szczegdlnie narazone na krzywdzenie.
Zachodniopomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Koszalinie wprowadza Standardy Ochrony
Matoletnich w celu zapewnienia matoletnim bezpiecznego S$rodowiska, zapewniajgcego
ochrone ich godnosci i poszanowanie ich praw. Niedopuszczalne jest stosowanie przez
pracownika ZORD Koszalin wobec dziecka przemocy w jakiejkolwiek formie. Dobro
i bezpieczenstwo dzieci jest priorytetem wszelkich dziatan podejmowanych przez

pracownikéw ZORD Koszalin na rzecz dzieci.

1. Podstawowg zasadg wszystkich czynnosci podejmowanych przez pracownikéw ZORD
Koszalin jest dziatanie dla dobra matoletniego i w jego najlepszym interesie. Pracownik
ZORD Koszalin traktuje matoletniego z szacunkiem oraz uwzglednia jego godnos¢ i
potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec matoletniego w jakiejkolwiek
formie, w tym takze stowne;.

2. Pracownik ZORD Koszalin zobowigzany jest do rownego traktowania wszystkich
matoletnich, niezaleznie od ich ptci, orientacji seksualnej, pochodzenia rasowego lub
etnicznego, pogladow politycznych, przekonan religijnych, stanu zdrowia.

3. Przed nawigzaniem stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do wykonywania
dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem dziatalnosci artystycznej, rekreacyjnej, sportowej
lub edukacyjnej oraz realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich, osoba ta dostarcza do ZORD Koszalin informacje, czy
dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym
z dostepem ograniczonym. Pracownicy ZORD zobowigzani sg réwniez do ziozenia
oswiadczenia 0 znajomosci i przestrzeganiu zasad zawartych w Standardach Ochrony
Matoletnich w Zachodniopomorskim Os$rodku Ruchu Drogowego w Koszalinie.

4. Jakiekolwiek kontakty pomiedzy pracownikiem ZORD Koszalina matoletnim nie powinny
wykraczaé poza interakcje uzasadnione obowigzkami stuzbowymi.

5. W komunikacji i kontaktach pracownika ZORD Koszalin z matoletnimi zabrania sie:

a. dyskryminacji ze wzgledu na stan zdrowia, potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mozliwosci
psychofizyczne, ptec, orientacje seksualng, pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne,

b. stosowania wypowiedzi naruszajgcych godnos¢ osobistg matoletniego,

Stronalz6



10.

11.

12.

13.

obrazania, upokarzania, lekcewazenia i zawstydzania matoletniego,

uzywania wulgaryzméw, obrazliwych gestow, niestosownych zartéw, wypowiadania

tresci o zabarwieniu seksualnym,

wykorzystywania przewagi fizycznej i stosowania grozb,

stosowania agresji, w tym takze stownej i przemocy fizycznej oraz psychicznej wobec

matoletnich,

naruszania nietykalnosci osobistej matoletnich,

nawigzywania relacji o charakterze seksualnym,

fotografowania, filmowania  maloletnich i  rozpowszechniania  materiatéw

przedstawiajgcych wizerunek matoletnich bez pisemnej zgody ich opiekunow.
Odpowiedzialno$¢ za matoletnich podczas korzystania z oferty ZORD Koszalin ponoszg
ich opiekunowie. Aby zapewni¢ odpowiedni poziom ochrony, maloletni oraz ich
opiekunowie sg zobowigzani do przestrzegania zasad obowigzujgcych w ZORD Koszalin.
Kontakty miedzy matoletnimi cechuje zachowanie przez nich wysokiej kultury osobistej,
tj. uzywanie zwrotéw grzecznosciowych, poprawny, wolny od wulgaryzméw jezyk,
kontrola swojego zachowania i emaciji.
Bez wzgledu na powdd, agresja i przemoc fizyczna, stowna lub psychiczna wsrod
matoletnich nie jest akceptowana lub usprawiedliwiona.
Matoletni majg obowigzek informowania opiekunow lub pracownika ZORD Koszalin o
wszelkich przejawach brutalnosci, agresji i wulgarnosci.
W przypadku zachowan razgcych, famigcych zasady i obowigzujgce normy, pracownik
ZORD Koszalin niezwtocznie informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna matoletniego, w
celu podjecia przez nich dziatan interwencyjnych oraz Koordynatora ds. Ochrony
Matoletnich w celu podjecia dziatan w zakresie jego kompetenc;ji.
W ramach przebiegu interwencji, w przypadku matoletnich niepetnosprawnych lub ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi pracownik ZORD Koszalin dostosowuje swoje
dziatania do mozliwosci i potrzeb matoletnich, korzystajgc w niezbednych przypadkach
Z pomocy specjalistow.
W przypadku, gdy w toku interwencji zostanie powziete podejrzenie, ze doszto do
popetnienia przestepstwa na szkode maloletniego ZORD Koszalin sporzadza
zawiadomienie o mozliwosci popetnienia przestepstwa i przekazuje do odpowiednich
stuzb. W sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa z udziatem przemocy lub
przestepstwa przeciwko wolnosci seksualnej zawiadomienie powinno zosta¢ ztozone
niezwtocznie.
W przypadku, gdy z rozmowy z opiekunem wynika, ze nie jest on zainteresowany pomocag
matoletniemu, ignoruje zdarzenie lub nie okazuje wsparcia matoletniemu, ZORD Koszalin

sporzadza wniosek o wglad w sytuacje rodziny do wlasciwego sgdu rodzinnego.
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a)

b)

Zasady ochrony wizerunku matoletniego i danych osobowych matoletniego

Zasady powstaty w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa. We wszystkich dziataniach
Zachodniopomorskiego  Osrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie kierujemy sie
odpowiedzialnoscig i rozwagg wobec utrwalania, przetwarzania, uzywania i publikowania
wizerunkéw matoletnich.
Dzielenie sie zdjeciami i flmami z naszych aktywnosci stuzy celebrowaniu sukceséw
matoletnich klientéw, dokumentowaniu naszych dziatan i zawsze ma na uwadze
bezpieczenstwo matoletnich klientow. Wykorzystujemy zdjecia/nagrania pokazujgce
szeroki przekrdéj matoletnich — chtopcow i dziewczeta, matoletnich w réznym wieku,
o roznych uzdolnieniach, stopniu sprawnosci i reprezentujgcych rézne grupy etniczne.
Rodzice/opiekunowie matoletnich decydujg, czy wizerunek ich dziecka zostanie
zarejestrowany i w jaki sposdb zostanie przez nas uzyty.
Zgoda rodzicow/opiekundw na wykorzystanie wizerunku ich dziecka jest tylko wtedy
wigzaca, jesli matoletni i rodzice/opiekunowie zostali poinformowani o sposobie
wykorzystania zdje¢/nagran i ryzyku wigzgcym sie z publikacjg wizerunku.
Dbamy o bezpieczenstwo wizerunkéw matoletnich poprzez:
prosbe o pisemng zgode rodzicéw/opiekundéw przed zrobieniem i publikacjg
zdjecia/nagrania, pozyskanie réwniez zgody samych matoletnich,
udzielenie wyjasnien, do czego wykorzystamy zdjecia/nagrania i w jakim konteks$cie,
jak bedziemy przechowywac te dane i jakie potencjalne ryzyko wigze sie z publikacja
zdjeé/nagran online,
unikanie podpisywania zdje¢/nagran informacjami identyfikujgcymi matoletniego
z imienia i nazwiska; jesli konieczne jest podpisanie matoletniego, uzywamy tylko
imienia.
Rezygnacje z ujawniania jakichkolwiek informacji wrazliwych o matoletnim, dotyczgcych
m.in. stanu zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej i powigzanych z wizerunkiem
matoletniego. Zmniejszamy ryzyko kopiowania i niestosownego wykorzystania
zdjeé/nagran matoletnich poprzez przyjecie nastepujgcych zasad:
wszyscy matoletni znajdujacy sie na zdjeciu/nagraniu muszg by¢ ubrani, a sytuacja
zdjecia/nagrania nie jest dla matoletniego ponizajgca, oSmieszajgca ani nie ukazuje go
w negatywnym kontekscie,
zdjecia/nagrania matoletnich koncentrujg sie na czynnosciach wykonywanych przez
matoletnich i w miare mozliwosci przedstawiajg grupe, a nie pojedyncze osoby,
rezygnujemy z publikacji zdje¢ matoletnich, nad ktérymi nie sprawujemy juz opieki, jesli
oni lub ich rodzice/opiekunowie nie wyrazili zgody na wykorzystanie zdje¢ po

zakonczeniu zajec,
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d)

7.

a)

b)

d)

8.

a)

b)

wszystkie podejrzenia i problemy dotyczgce niewtasciwego rozpowszechniania
wizerunkéw matoletnich sg rejestrowane i zgtaszane Dyrektorowi, podobnie jak inne

niepokojgce sygnaty dotyczgce zagrozenia bezpieczenstwa matoletnich.

W sytuacjach, w ktérych ZORD Koszalin rejestruje wizerunki matoletnich do wtasnego

uzytku, deklarujemy, ze:

Matoletni i rodzice/opiekunowie zawsze bedg poinformowani o tym, ze dane
wydarzenie bedzie rejestrowane,

Zgoda rodzicoéw/opiekundw na rejestracje wydarzen zostanie przyjeta przez nas na
pismie,

Jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnetrznej (wynajetemu
fotografowi lub kamerzyscie), zadbamy o bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy poprzez:

e Zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do przestrzegania
niniejszych wytycznych,

e Zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do noszenia identyfikatora
W czasie trwania wydarzenia,

o Niedopuszczenie do sytuacji, w ktérej osoba/firma rejestrujgca bedzie
przebywata z matoletnimi bez nadzoru pracownika Zachodniopomorskiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie,

¢ Poinformowanie rodzicow/opiekundéw oraz matoletnich klientéw, ze osoba/firma
rejestrujgca wydarzenie bedzie obecna podczas wydarzenia i upewnienie sie,
ze rodzice/opiekunowie udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich
dzieci.

Jesli wizerunek matoletniego stanowi jedynie szczegdt catosci, takiej jak
zgromadzenie, krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodzicéw/opiekunéw matoletniego

nie jest wymagana.

W sytuacjach, w ktorych rodzice/opiekunowie lub widzowie wydarzen rejestrujg wizerunki
swoich dzieci do prywatnego uzytku, informujemy na poczatku kazdego z tych wydarzeh

o tym, ze:

wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdje¢/nagran zawierajgcych wizerunki
matoletnich i osdb dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku
matoletnich — przez ich rodzicow/opiekunow,

zdjecia lub nagrania zawierajgce wizerunki matoletnich nie powinny by¢ udostepniane
w mediach spotecznosciowych, ani na serwisach otwartych, chyba, ze rodzice lub
opiekunowie tych matoletnich wyrazg na to zgode,

przed publikacjg zdjecia/nagrania online zawsze warto sprawdzi¢ ustawienia
prywatnosci, aby upewni¢ sie, kto bedzie moégt uzyska¢ dostep do wizerunku

matoletniego.
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11

12.

13.

14.

15.

16.

Jesli przedstawiciele mediéw lub dowolna inna osoba bedg chcieli zarejestrowad
organizowane przez nas wydarzenie i opublikowa¢ zebrany materiat, musza zgtosi¢ takg
prosbe wczesniej i uzyskaé zgode Dyrektora.
W powyzszej sytuacji upewnimy sie, ze rodzice/opiekunowie udzielili pisemnej zgody na
rejestrowanie wizerunku ich dzieci. Oczekujemy nastepujacych informacji lub
dokumentow:

a) imienia, nazwiska i adresu osoby lub redakcji wystepujacej o zgode,

b) uzasadnienia potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki sposéb

i w jakim kontekscie zostanie wykorzystany zebrany materiat,

c) podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informaciji ze stanem faktycznym.

. Pracownikowi Zachodniopomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie nie

wolno umozliwiaé przedstawicielom medidw i osobom nieupowaznionym utrwalania
wizerunku matoletniego na terenie ZORD Koszalin bez pisemnej zgody rodzica/opiekuna
matoletniego oraz bez zgody dyrekdiji.

Pracownicy Zachodniopomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie nie
kontaktujg przedstawicieli medidéw z matoletnimi, nie przekazujag mediom kontaktu do
rodzicéw/opiekunéw matoletniego i nie wypowiada sie w kontakcie z przedstawicielami
medidw o sprawie matoletniego lub jego rodzica/opiekuna. Zakaz ten dotyczy takze
sytuacji, gdy pracownik jest przekonany, ze jego wypowiedz nie jest w zaden sposob
utrwalana.

W celu realizacji materiatu medialnego dyrekcja Zachodniopomorskiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Koszalinie moze podjg¢ decyzje o udostepnieniu wybranych pomieszczen
instytucji dla potrzeb nagrania. Podejmujgc takg decyzje, poleca przygotowanie
pomieszczenia w taki sposob, aby uniemozliwi¢ rejestrowanie przebywajgcych na terenie
instytucji matoletnich.

Jesli matoletni, rodzice lub opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku
matoletniego klienta, bedziemy respektowac ich decyzje. Z wyprzedzeniem ustalimy
Z rodzicami/opiekunami i matoletnimi, w jaki sposéb osoba rejestrujgca wydarzenie bedzie
mogta zidentyfikowaé osobe, aby nie utrwala¢ jego wizerunku na zdjeciach
indywidualnych i grupowych.

Rozwigzanie, jakie przyjmiemy, nie bedzie wykluczajgce dla matoletniego, ktérego
wizerunek nie powinien by¢ rejestrowany.

Przechowujemy materiaty zawierajgce wizerunek matoletnich w sposéb zgodny z prawem

i bezpieczny dla nich:

a) no$niki analogowe zawierajgce zdjecia i nagrania sg zabezpieczone przed dostepem

os6b niepowotanych, a nosniki elektroniczne zawierajgce zdjecia i nagrania sg

przechowywane w folderze chronionym z dostepem ograniczonym do o0so6b
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b)

d)

uprawnionych przez Dyrektora Zachodniopomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w
Koszalinie,

nosniki bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizacji
i/lub okres ustalony przez administratora w Polityce Ochrony Danych Osobowych,

nie przechowujemy materiatéw elektronicznych zawierajgcych wizerunki matoletnich
na nosnikach nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komorkowe
i urzgdzenia z pamiecig przenosng (np. pendrive),

nie wyrazamy zgody na uzywanie przez pracownikdw osobistych urzadzen
rejestrujgcych (tj. telefony komorkowe, aparaty fotograficzne, kamery) w celu
rejestrowania wizerunkéw matoletnich klientow,

jedynym sprzetem, ktérego uzywamy jako instytucja, sg urzadzenia rejestrujgce

nalezace do Zachodniopomorskiego Os$rodka Ruchu Drogowego w Koszalinie.
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