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Załącznik nr G 

do Standardów Ochrony Małoletnich w ZORD Koszalin 

STANDARDY OCHRONY MAŁOLETNICH 
W ZACHODNIOPOMORSKIM  OŚRODKU RUCHU DROGOWEGO W KOSZALINIE 

– WERSJA SKRÓCONA 
 

Cel 

Zachodniopomorski Ośrodek Ruchu Drogowego w Koszalinie prowadzi swoją działalność 

statutową, w tym egzaminacyjną jak i szkoleniową z poszanowaniem praw dzieci, które z 

uwagi na swój wiek, stan emocjonalny i psychiczny, są szczególnie narażone na krzywdzenie.  

Zachodniopomorski Ośrodek Ruchu Drogowego w Koszalinie wprowadza Standardy Ochrony 

Małoletnich w celu zapewnienia małoletnim bezpiecznego środowiska, zapewniającego 

ochronę ich godności i poszanowanie ich praw. Niedopuszczalne jest stosowanie przez 

pracownika ZORD Koszalin wobec dziecka przemocy w jakiejkolwiek formie. Dobro 

i bezpieczeństwo dzieci jest priorytetem wszelkich działań podejmowanych przez 

pracowników ZORD Koszalin na rzecz dzieci. 

1. Podstawową zasadą wszystkich czynności podejmowanych przez pracowników ZORD 

Koszalin jest działanie dla dobra małoletniego i w jego najlepszym interesie. Pracownik 

ZORD Koszalin traktuje małoletniego z szacunkiem oraz uwzględnia jego godność i 

potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec małoletniego w jakiejkolwiek 

formie, w tym także słownej. 

2. Pracownik ZORD Koszalin zobowiązany jest do równego traktowania wszystkich 

małoletnich, niezależnie od ich płci, orientacji seksualnej, pochodzenia rasowego lub 

etnicznego, poglądów politycznych, przekonań religijnych, stanu zdrowia. 

3. Przed nawiązaniem stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do wykonywania 

działalności związanej z prowadzeniem działalności artystycznej, rekreacyjnej, sportowej 

lub edukacyjnej oraz realizacją innych zainteresowań przez małoletnich, realizacją innych 

zainteresowań przez małoletnich, osoba ta dostarcza do ZORD Koszalin informacje, czy 

dane tej osoby są zamieszczone w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym 

z dostępem ograniczonym. Pracownicy ZORD zobowiązani są również do złożenia 

oświadczenia o znajomości i przestrzeganiu zasad zawartych w Standardach Ochrony 

Małoletnich w Zachodniopomorskim Ośrodku Ruchu Drogowego w Koszalinie. 

4. Jakiekolwiek kontakty pomiędzy pracownikiem ZORD Koszalina małoletnim nie powinny 

wykraczać poza interakcje uzasadnione obowiązkami służbowymi. 

5. W komunikacji i kontaktach pracownika ZORD Koszalin z małoletnimi zabrania się: 

a. dyskryminacji ze względu na stan zdrowia, potrzeby rozwojowe i edukacyjne, możliwości 

psychofizyczne, płeć, orientację seksualną, pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy 

polityczne, przekonania religijne,  

b. stosowania wypowiedzi naruszających godność osobistą małoletniego, 
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c. obrażania, upokarzania, lekceważenia i zawstydzania małoletniego, 

d. używania wulgaryzmów, obraźliwych gestów, niestosownych żartów, wypowiadania 

treści o zabarwieniu seksualnym, 

e. wykorzystywania przewagi fizycznej i stosowania gróźb, 

f. stosowania agresji, w tym także słownej i przemocy fizycznej oraz psychicznej wobec 

małoletnich, 

g. naruszania nietykalności osobistej małoletnich, 

h. nawiązywania relacji o charakterze seksualnym, 

i. fotografowania, filmowania małoletnich i rozpowszechniania materiałów 

przedstawiających wizerunek małoletnich bez pisemnej zgody ich opiekunów. 

6. Odpowiedzialność za małoletnich podczas korzystania z oferty ZORD Koszalin ponoszą 

ich opiekunowie. Aby zapewnić odpowiedni poziom ochrony, małoletni oraz ich 

opiekunowie są zobowiązani do przestrzegania zasad obowiązujących w ZORD Koszalin. 

7. Kontakty między małoletnimi cechuje zachowanie przez nich wysokiej kultury osobistej, 

tj. używanie zwrotów grzecznościowych, poprawny, wolny od wulgaryzmów język, 

kontrola swojego zachowania i emocji. 

8. Bez względu na powód, agresja i przemoc fizyczna, słowna lub psychiczna wśród 

małoletnich nie jest akceptowana lub usprawiedliwiona.  

9. Małoletni mają obowiązek informowania opiekunów lub pracownika ZORD Koszalin o 

wszelkich przejawach brutalności, agresji i wulgarności. 

10. W przypadku zachowań rażących, łamiących zasady i obowiązujące normy, pracownik 

ZORD Koszalin niezwłocznie informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna małoletniego, w 

celu podjęcia przez nich działań interwencyjnych oraz Koordynatora ds. Ochrony 

Małoletnich w celu podjęcia działań w zakresie jego kompetencji. 

11. W ramach przebiegu interwencji, w przypadku małoletnich niepełnosprawnych lub ze 

specjalnymi potrzebami edukacyjnymi pracownik ZORD Koszalin dostosowuje swoje 

działania do możliwości i potrzeb małoletnich, korzystając w niezbędnych przypadkach 

z pomocy specjalistów. 

12. W przypadku, gdy w toku interwencji zostanie powzięte podejrzenie, że doszło do 

popełnienia przestępstwa na szkodę małoletniego ZORD Koszalin sporządza 

zawiadomienie o możliwości popełnienia przestępstwa i przekazuje do odpowiednich 

służb. W sytuacji podejrzenia popełnienia przestępstwa z udziałem przemocy lub 

przestępstwa przeciwko wolności seksualnej zawiadomienie powinno zostać złożone 

niezwłocznie.  

13. W przypadku, gdy z rozmowy z opiekunem wynika, że nie jest on zainteresowany pomocą 

małoletniemu, ignoruje zdarzenie lub nie okazuje wsparcia małoletniemu, ZORD Koszalin 

sporządza wniosek o wgląd w sytuację rodziny do właściwego sądu rodzinnego. 

 



Strona 3 z 6 

 

Zasady ochrony wizerunku małoletniego i danych osobowych małoletniego 

1. Zasady powstały w oparciu o obowiązujące przepisy prawa. We wszystkich działaniach 

Zachodniopomorskiego  Ośrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie kierujemy się 

odpowiedzialnością i rozwagą wobec utrwalania, przetwarzania, używania i publikowania 

wizerunków małoletnich. 

2. Dzielenie się zdjęciami i filmami z naszych aktywności służy celebrowaniu sukcesów 

małoletnich klientów, dokumentowaniu naszych działań i zawsze ma na uwadze 

bezpieczeństwo małoletnich klientów. Wykorzystujemy zdjęcia/nagrania pokazujące 

szeroki przekrój małoletnich – chłopców i dziewczęta, małoletnich w różnym wieku, 

o różnych uzdolnieniach, stopniu sprawności i reprezentujących różne grupy etniczne. 

3. Rodzice/opiekunowie małoletnich decydują, czy wizerunek ich dziecka zostanie 

zarejestrowany i w jaki sposób zostanie przez nas użyty. 

4. Zgoda rodziców/opiekunów na wykorzystanie wizerunku ich dziecka jest tylko wtedy 

wiążąca, jeśli małoletni i rodzice/opiekunowie zostali poinformowani o sposobie 

wykorzystania zdjęć/nagrań i ryzyku wiążącym się z publikacją wizerunku. 

5. Dbamy o bezpieczeństwo wizerunków małoletnich poprzez: 

a) prośbę o pisemną zgodę rodziców/opiekunów przed zrobieniem i publikacją 

zdjęcia/nagrania, pozyskanie również zgody samych małoletnich, 

b) udzielenie wyjaśnień, do czego wykorzystamy zdjęcia/nagrania i w jakim kontekście, 

jak będziemy przechowywać te dane i jakie potencjalne ryzyko wiąże się z publikacją 

zdjęć/nagrań online, 

c) unikanie podpisywania zdjęć/nagrań informacjami identyfikującymi małoletniego 

z imienia i nazwiska; jeśli konieczne jest podpisanie małoletniego, używamy tylko 

imienia. 

6. Rezygnację z ujawniania jakichkolwiek informacji wrażliwych o małoletnim, dotyczących 

m.in. stanu zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej i powiązanych z wizerunkiem 

małoletniego. Zmniejszamy ryzyko kopiowania i niestosownego wykorzystania 

zdjęć/nagrań małoletnich poprzez przyjęcie następujących zasad: 

a) wszyscy małoletni znajdujący się na zdjęciu/nagraniu muszą być ubrani, a sytuacja 

zdjęcia/nagrania nie jest dla małoletniego poniżająca, ośmieszająca ani nie ukazuje go 

w negatywnym kontekście, 

b) zdjęcia/nagrania małoletnich koncentrują się na czynnościach wykonywanych przez 

małoletnich i w miarę możliwości przedstawiają grupę, a nie pojedyncze osoby, 

c) rezygnujemy z publikacji zdjęć małoletnich, nad którymi nie sprawujemy już opieki, jeśli 

oni lub ich rodzice/opiekunowie nie wyrazili zgody na wykorzystanie zdjęć po 

zakończeniu zajęć, 
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d) wszystkie podejrzenia i problemy dotyczące niewłaściwego rozpowszechniania 

wizerunków małoletnich są rejestrowane i zgłaszane Dyrektorowi, podobnie jak inne 

niepokojące sygnały dotyczące zagrożenia bezpieczeństwa małoletnich. 

7. W sytuacjach, w których ZORD Koszalin rejestruje wizerunki małoletnich do własnego 

użytku, deklarujemy, że: 

a) Małoletni i rodzice/opiekunowie zawsze będą poinformowani o tym, że dane 

wydarzenie będzie rejestrowane, 

b) Zgoda rodziców/opiekunów na rejestrację wydarzeń zostanie przyjęta przez nas na 

piśmie, 

c) Jeśli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnętrznej (wynajętemu 

fotografowi lub kamerzyście), zadbamy o bezpieczeństwo dzieci i młodzieży poprzez: 

• Zobowiązanie osoby/firmy rejestrującej wydarzenie do przestrzegania 

niniejszych wytycznych, 

• Zobowiązanie osoby/firmy rejestrującej wydarzenie do noszenia identyfikatora 

w czasie trwania wydarzenia, 

• Niedopuszczenie do sytuacji, w której osoba/firma rejestrująca będzie 

przebywała z małoletnimi bez nadzoru pracownika Zachodniopomorskiego  

Ośrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie, 

• Poinformowanie rodziców/opiekunów oraz małoletnich klientów, że osoba/firma 

rejestrująca wydarzenie będzie obecna podczas wydarzenia i upewnienie się, 

że rodzice/opiekunowie udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich 

dzieci. 

d) Jeśli wizerunek małoletniego stanowi jedynie szczegół całości, takiej jak 

zgromadzenie, krajobraz, impreza publiczna, zgoda rodziców/opiekunów małoletniego 

nie jest wymagana. 

8. W sytuacjach, w których rodzice/opiekunowie lub widzowie wydarzeń rejestrują wizerunki 

swoich dzieci do prywatnego użytku, informujemy na początku każdego z tych wydarzeń 

o tym, że: 

a) wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdjęć/nagrań zawierających wizerunki 

małoletnich i osób dorosłych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku 

małoletnich – przez ich rodziców/opiekunów, 

b) zdjęcia lub nagrania zawierające wizerunki małoletnich nie powinny być udostępniane 

w mediach społecznościowych, ani na serwisach otwartych, chyba, że rodzice lub 

opiekunowie tych małoletnich wyrażą na to zgodę, 

c) przed publikacją zdjęcia/nagrania online zawsze warto sprawdzić ustawienia 

prywatności, aby upewnić się, kto będzie mógł uzyskać dostęp do wizerunku 

małoletniego. 
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9. Jeśli przedstawiciele mediów lub dowolna inna osoba będą chcieli zarejestrować 

organizowane przez nas wydarzenie i opublikować zebrany materiał, muszą zgłosić taką 

prośbę wcześniej i uzyskać zgodę Dyrektora. 

10. W powyższej sytuacji upewnimy się, że rodzice/opiekunowie udzielili pisemnej zgody na 

rejestrowanie wizerunku ich dzieci. Oczekujemy następujących informacji lub 

dokumentów: 

a) imienia, nazwiska i adresu osoby lub redakcji występującej o zgodę, 

b) uzasadnienia potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki sposób 

i w jakim kontekście zostanie wykorzystany zebrany materiał, 

c) podpisanej deklaracji o zgodności podanych informacji ze stanem faktycznym. 

11. Pracownikowi Zachodniopomorskiego  Ośrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie nie 

wolno umożliwiać przedstawicielom mediów i osobom nieupoważnionym utrwalania 

wizerunku małoletniego na terenie ZORD Koszalin bez pisemnej zgody rodzica/opiekuna 

małoletniego oraz bez zgody dyrekcji. 

12. Pracownicy Zachodniopomorskiego  Ośrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie nie 

kontaktują przedstawicieli mediów z małoletnimi, nie przekazują mediom kontaktu do 

rodziców/opiekunów małoletniego i nie wypowiada się w kontakcie z przedstawicielami 

mediów o sprawie małoletniego lub jego rodzica/opiekuna. Zakaz ten dotyczy także 

sytuacji, gdy pracownik jest przekonany, że jego wypowiedź nie jest w żaden sposób 

utrwalana. 

13. W celu realizacji materiału medialnego dyrekcja Zachodniopomorskiego  Ośrodka Ruchu 

Drogowego w Koszalinie może podjąć decyzję o udostępnieniu wybranych pomieszczeń 

instytucji dla potrzeb nagrania. Podejmując taką decyzję, poleca przygotowanie 

pomieszczenia w taki sposób, aby uniemożliwić rejestrowanie przebywających na terenie 

instytucji małoletnich. 

14. Jeśli małoletni, rodzice lub opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku 

małoletniego klienta, będziemy respektować ich decyzję. Z wyprzedzeniem ustalimy 

z rodzicami/opiekunami i małoletnimi, w jaki sposób osoba rejestrująca wydarzenie będzie 

mogła zidentyfikować osobę, aby nie utrwalać jego wizerunku na zdjęciach 

indywidualnych i grupowych. 

15. Rozwiązanie, jakie przyjmiemy, nie będzie wykluczające dla małoletniego, którego 

wizerunek nie powinien być rejestrowany. 

16. Przechowujemy materiały zawierające wizerunek małoletnich w sposób zgodny z prawem 

i bezpieczny dla nich: 

a) nośniki analogowe zawierające zdjęcia i nagrania są zabezpieczone przed dostępem 

osób niepowołanych, a nośniki elektroniczne zawierające zdjęcia i nagrania są 

przechowywane w folderze chronionym z dostępem ograniczonym do osób 
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uprawnionych przez Dyrektora Zachodniopomorskiego  Ośrodka Ruchu Drogowego w 

Koszalinie, 

b) nośniki będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizacji 

i/lub okres ustalony przez administratora w Polityce Ochrony Danych Osobowych, 

c) nie przechowujemy materiałów elektronicznych zawierających wizerunki małoletnich 

na nośnikach nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komórkowe 

i urządzenia z pamięcią przenośną (np. pendrive), 

d) nie wyrażamy zgody na używanie przez pracowników osobistych urządzeń 

rejestrujących (tj. telefony komórkowe, aparaty fotograficzne, kamery) w celu 

rejestrowania wizerunków małoletnich klientów, 

e) jedynym sprzętem, którego używamy jako instytucja, są urządzenia rejestrujące 

należące do Zachodniopomorskiego  Ośrodka Ruchu Drogowego w Koszalinie. 

 


